
ขั้นตอนการขอฝึกงาน    
 

1. กรอกแบบฟอร์ม  “การขอฝึกงาน”  
(ตอ้งระบุสถานท่ี วนัท่ี ช่ือ ต าแหน่งท่ีตอ้งการขอรับการฝึกงานใหค้รบถว้น) 

2. น าแบบฟอร์ม  “การขอฝึกงาน”  ใหอ้าจารยท่ี์ปรึกษาฝึกงานเซ็นอนุมติั   
สาขาเทคโนโลยกีารเกษตร อ. ยศผล ผลาผล 
สาขาบริหารธุรกิจ อ.กุลวดี เน่ืองแสง 
สาขาการจดัการโลจิสติกส์และการคา้ชายแดน  อ.ดร.อารยา สุนทรวภิาต 

3. ส่งแบบฟอร์ม “การขอฝึกงาน”  เพื่อใหท้างเจา้หนา้ท่ี จดัท า “หนงัสือขออนุญาตฝึกงาน”   
โดยส่งแบบฟอร์ม  “การขอฝึกงาน”   ท่ี คุณสายสุนีย ์(พี่ขนุน)  งานธุรการ อาคาร100ปีฯ  

4. หลงัจากท่ียืน่แบบฟอร์ม “การขอฝึกงาน”  เรียบร้อยแลว้ ให้นิสิตรอประมาณ 3 วันท าการ  
5. ติดต่อรับ “หนงัสือขออนุญาตฝึกงาน” ท่ีคุณสายสุนีย ์(พี่ขนุน)  งานธุรการ อาคาร 100ปีฯ   

**** ใน “หนงัสือขออนุญาตฝึกงาน”  ท่ีนิสิตไดรั้บจะมี ใบตอบรับการอนุญาตให้ฝึกงาน แนบไปกบั  
         “หนงัสือขออนุญาตฝึกงาน” ดว้ย  

6. ส่ง   “หนงัสือขออนุญาตฝึกงาน”  + ใบตอบรับการอนุญาตใหฝึ้กงาน  ใหก้บัสถานประกอบการ 
7. เม่ือนิสิตไดรั้บ ใบตอบรับการอนุญาตให้ฝึกงาน  ท่ีระบุวา่  “ตอบรับ”  จากสถานประกอบการ   ให้

นิสิต น าใบตอบรับการอนุญาตใหฝึ้กงาน ไปยืน่ท่ี  คุณสายสุนีย ์(พี่ขนุน)  งานธุรการ อาคาร 100ปีฯ   
เพื่อรับ “หนงัสือส่งตวันิสิตฝึกงานในสถานประถานประกอบการ” และ “ใบประเมินผลการ
ปฏิบติังาน”  
**** ส่วนนิสิตท่ีไดรั้บ ใบตอบรับการอนุญาตใหฝึ้กงาน ระบุวา่ “ไม่ตอบรับ” จากสถานประกอบการ   
ใหย้ืน่แบบฟอร์ม “การขอฝึกงาน” (ตามขอ้ 1.) พร้อมแนบ ใบตอบรับการอนุญาตใหฝึ้กงาน จาก
สถานประกอบการท่ีระบุวา่ “ไม่ตอบรับ”    

8. นิสิตน า “หนงัสือส่งตวันิสิตฝึกงานในสถานประกอบการ” และ “ใบประเมินผลการปฏิบติังาน” ไป
ยืน่ใหส้ถานประกอบการ ในวนัแรกท่ีไปฝึกงาน  

 
 
 หมายเหตุ   

1. ส่งฟอร์มขอฝึกงาน ได ้วนัจนัทร์  วนัพุธ และวนัศุกร์เท่านั้น 
 2. คุณสายสุนีย ์(พี่ขนุน)  โทร 085 -4380292 ,089-7483948 
    หรือเบอร์ภายในกด  “0”    (ในเวลาราชการเท่านั้น) 


