
 
 ก ำหนดกำรฝึกงำนปีกำรศกึษำ 2562 

ประกาศเรื่องฝึกงานคณะวิทยาศาสตร์และศิลปศาสตร์  
 

ก ำหนดระยะเวลำในกำรติดต่อขอรับหนังสือขออนุญำตให้นิสิต ฝึกงำน ปี พ.ศ.2562 เพ่ือให้กำรจัดท ำเอกสำรฝึกงำนของนิสิตคณะ
วิทยำศำสตร์และศิลปศำสตร์เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อยจึงขอประกำศให้นิสิตชั้นปีที่ 3 ทุกสำขำวิชำ ที่มีควำมประสงค์จะฝึกงำน
ในช่วงปิดภำคเรียน ให้ติดต่อขอรับแบบฟอร์มหนังสือขออนุญำตฝึกงำน ตำมก ำหนด 

หมำยเหตุ  
- ระยะเวลำฝึกงำน ตั้งแต่วันที่ 15 พฤษภำคม 2562 ถึง 15 กรกฎำคม 2562 
- ผู้รับผิดชอบเอกสำรฝึกงำนของนิสิตคณะวิทยำศำสตร์และศิลปศำสตร์ คือ คุณสำยสุนีย์  
-ขอให้นิสิตปฏิบัติตำมปฎิทินที่ก ำหนดโดยเคร่งครัดหำกพ้นก ำหนดดังกล่ำว นิสิตที่ยังมิได้มำรับเอกสำรตำมก ำหนด ถือว่ำนิสิตไม่
ประสงค์ที่จะขอรับเอกสำรต่ำงๆ ตำมปฎิทินข้ำงต้น 

ล าดับที่ ขั้นตอนการฝึกงาน ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา หมายเหตุ 
1 เข้ำรับกำรชี้แจงกำรเข้ำฝึกงำนตำมแต่ละ

สำขำเป็นผู้ด ำเนินงำน 
อำจำรย์
ประจ ำสำขำ 

 10 -31 มกรำคม 2562 -ก ำหนดกำรขึ้นอยู่กับสำขำ 
-อำจำรย์ที่ปรึกษำฝึกงำน 
สำขำ LBT : อ.อำรยำ 
สำขำ AT : อ.ยศพล 
สำขำ BA : อ.กุลวดี 
สำขำ IT : อ.อรวรรณ 

2 นิสิตติดต่อหำสถำนที่ฝึกงำน นิสิต 11 มกรำคม- 28 
กุมภำพันธ์ 2562 

 

3 ขอรับแบบฟอร์มขอฝึกงำน เพ่ือกรอกข้อมูล
สถำนที่ฝึกงำน ได้ที่ห้องธุรกำร S105 
(อำคำร100ปีฯ) หรือดำวโหลดได้ที่ 
www.chanthaburi.ac.th/scia  

นิสิต 15 มกรำคม 2562  
เป็นต้นไป   

กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 
เสนอเอกสำร ให้อำจำรย์ที่
ปรึกษำฝึกงำนของแต่ละ
สำขำวิชำอนุมัติ 

4 ส่งแบบฟอร์มขอฝึกงำนที่ได้รับกำรอนุมัติจำก
อำจำรย์ที่ปรึกษำฝึกงำน ส่งที่งำนธุรกำร 
S105 อำคำร100ปีฯ (คุณสำยสุนีย์) 

นิสิต ในวันท ำกำร 
วันจันทร์ หรือ วันพุธ  
15 มกรำคม – 28 
กุมภำพันธ์ 2562 

จัดท ำหนังสือขออนุญำต
ฝึกงำน ใช้เวลำอย่ำงน้อย 
3 วัน 

5 รับหนังสือขออนุญำตฝึกงำนฉบับจริงเพื่อ
ส่งไปยังสถำนที่ฝึกงำน โดยนิสิตถือหนังสือไป
ยื่นกับสถำนประกอบกำรเอง หรือ งำน
ธุรกำรจัดส่งทำงไปรษณีย์ หรือส่ง Fax (คุณ
สำยสุนีย์) 

นิสิต/คุณสำย
สุนีย์ 

ภำยใน 3 วันท ำกำร
หลังจำกส่งเรื่อง 

นิสิตจะไม่สำมำรถส่ง
หนังสือฝึกงำน หลำยที่ใน
เวลำเดียวกันได้ จนกว่ำ
จะได้รับกำรปฏิเสธจำก
สถำนที่ฝึกงำนอย่ำงเป็น
ทำงกำร 

6 แจ้งผลตอบรับกำรฝึกงำนจำกสถำนที่ฝึกงำน 
โดยนิสิตสำมำรถรับทรำบผลกำรตอบรับจำก
สถำนประกอบกำรที่ ที่ห้องธุรกำร S105 
(อำคำร100ปีฯ) (คุณสำยสุนีย์) หรือที่ 
www.chanthaburi.ac.th/scia 

นิสิต/สถำน
ประกอบกำร 

ในวันท ำกำร 
วันจันทร์ หรือ พุธ  
 

งำนธุรกำรจะจัดท ำหนังสือ
ส่งตัวนิสิตเข้ำฝึกงำนก็
ต่อเมื่อได้รับหนังสือตอบ
รับจำกสถำนประกอบกำร
เท่ำนั้น 

7 รับหนังสือส่งตัวนิสิตเข้ำฝึกงำนและแบบ
ประเมินผลกำรฝึกงำน ที่ห้องธุรกำร S105 
(อำคำร100ปีฯ) (คุณสำยสุนีย์) 

นิสิต ภำยในวันที่ 10 
พฤษภำคม 2562 

นิสิตน ำเอกสำรส่งมอบให้
สถำนที่ฝึกงำนในวันที่เข้ำ
ฝึกงำนวันแรก 


